ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ,
необходимых для рассмотрения вопроса о предоставлении кредита

физическим лицам

Общие положения:
При принятии положительного решения о выдаче кредита Заемщик должен открыть текущий счет в Банке. 

I. Общие документы:

· Заявление на получение кредита (по форме Банка).

· Анкета клиента (по форме).

· Справка о доходах физического лица, или декларация по налогу на доходы физических лиц.

II. Финансовые документы.

· Документы, подтверждающие величину доходов и размер производимых удержаний Заемщика за последние 6 месяцев:

· Для работающих - справка предприятия, на котором работает Заемщик (по форме 2-НДФЛ);

· Для граждан, занимающихся предпринимательской деятельностью без образования юридического лица, либо частной практикой, либо имеющих иной источник доходов, разрешенный законодательством - налоговая декларация о полученных доходах и расходах, связанных с извлечением дохода с отметкой подразделения Министерства Российской Федерации по налогам и сборам

III. Документы по предоставляемому обеспечению:

1. В случае, если Залогодателем выступает третье лицо, предоставляется заявление о его согласии на передачу в залог Банку принадлежащего Залогодателю имущества.

2. Договоры об ипотеке (залоге недвижимости) подлежат обязательному нотариальному оформлению и государственной регистрации в органах юстиции. Расходы по оформлению и регистрации оплачивает Залогодатель.

А) ПРИ ЗАЛОГЕ НЕДВИЖИМОСТИ:
а-1) для нежилых зданий и помещений:
· Правоустанавливающие документы, подтверждающие право собственности (право хозяйственного ведения) на недвижимое имущество (договоры купли продажи, мены, дарения, иные документы);
· Свидетельство о государственной регистрации права собственности на недвижимое имущество;

· Договоры, на основании которых были приобретены права собственности на недвижимое имущество;

· Выписки из ЕГРП (о наличии или отсутствии обременения на недвижимое имущество и земельный участок) (срок действия 1 месяц);

· Документы, подтверждающие право собственности на земельный участок (права аренды земельного участка), на котором находится закладываемый объект;

· Кадастровый план земельного участка (срок действия 1 год);

· Справка о нормативной стоимости земли (аренды земли) (срок действия 1 год);

· Материалы по оценке объекта недвижимости (дополнительно к бухгалтерскому балансу: справка Бюро технической инвентаризации, может быть затребован акт оценки объекта независимыми оценщиками); 

· Технический паспорт на закладываемый объект либо извлечение из технического паспорта; 

·  Поэтажный план, экспликация - срок действия которых истекает не ранее 3-х месяцев, с момента подачи заявления;

· При нахождении объекта недвижимости в государственной (муниципальной) собственности: решение соответствующего комитета по управлению имуществом на передачу в залог объекта недвижимости;

· Согласие соответствующего комитета по управлению имуществом на передачу объекта недвижимости в залог, если оно принадлежит залогодателю на праве хозяйственного ведения;

· Решение соответствующего органа управления юридического лица об одобрении сделки по передаче в залог недвижимого имущества, если оно требуется в силу закона или предусмотрено Уставом юридического лица;

· Страховой полис9 с обязательным ежегодным (или с другой периодичностью в зависимости от срока страхования) переоформлением;

· Справка о наличии/отсутствии договоров о сдаче в аренду (иного обременения) нежилого помещения, являющегося объектом залога, с указанием организаций и срока аренды (обременения); 

а-2) для жилых зданий и помещений:
· Свидетельство о государственной регистрации права собственности на недвижимое имущество;

· Договоры, на основании которых были приобретены права собственности на недвижимое имущество;

· Выписки из ЕГРП (о наличии или отсутствии обременения на недвижимое имущество) (срок действия 1 месяц);

· Технический паспорт на закладываемый объект либо извлечение из технического паспорта; 

·  Поэтажный план, экспликация, план земельного участка (в случае, когда в залог передается жилой дом) - срок действия которых истекает не ранее 3-х месяцев, с момента подачи заявления;

· Справка БТИ с указанием инвентаризационной стоимости недвижимого имущества (срок действия 1 месяц), дополнительно может быть затребован акт оценки объекта независимым оценщиком; 

· Выписки из домовой книги и финансового лицевого счета (срок действия 1 месяц),

· Документы, подтверждающие право собственности на земельный участок (права аренды земельного участка), на котором находится закладываемый объект;

· Кадастровый план земельного участка (срок действия 1 год);

· Справка о нормативной стоимости земли (аренды земли) (срок действия 1 год);

· Разрешение органа опеки и попечительства, если предметом залога выступает жилое помещение, в котором проживают либо являются собственниками несовершеннолетние, недееспособные граждане,

· Копия паспорта собственника недвижимого имущества,

· Согласие другого супруга на залог жилого помещения, находящегося в общей совместной собственности супругов (нотариально удостоверенное), 

· Страховой полис (может быть затребован после подписания договора об ипотеке)

Б) ПРИ ЗАЛОГЕ ТРАНСПОРТНЫХ СРЕДСТВ:
· Документы, подтверждающие право собственности (право хозяйственного ведения) на транспортное средство (договоры купли-продажи, мены, иные документы);

· Технический паспорт;

· Страховой полис с обязательным ежегодным переоформлением (может быть представлен после заключения договора залога);

В) ПРИ ЗАЛОГЕ ТОВАРОВ В ОБОРОТЕ:
· Документы, подтверждающие право собственности (право хозяйственного ведения) на имущество (договоры купли-продажи, мены, расшифровка балансовых счетов по учету товарных запасов, иные документы);

· Документы, подтверждающие наличие товарно-материальных ценностей (ТМЦ) и их стоимость (ведомости остатков ТМЦ, накладные, счета-фактуры, складские расписки);

· Расшифровка сч. 41 на каждое 1-ое число месяца за последние 6 месяцев; 

· Документы, подтверждающие оплату передаваемого в залог имущества;

· Договоры аренды помещений или договоры хранения передаваемого в залог имущества при использовании помещений, не принадлежащих залогодателю, с приложением платежных документов, подтверждающих оплату за последние 6 месяцев;

· Сертификаты соответствия, гигиенические, ветеринарные паспорта на закладываемый товар (если товар подлежит сертификации),

· Договор о материальной ответственности с работником, отвечающим за сохранность товара,

· Договор на охрану склада/ помещения, где хранится закладываемый товар, 
· Акт оценки независимым экспертом рыночной стоимости закладываемого товара (может быть затребован).

Г) ПРИ ЗАЛОГЕ ОБОРУДОВАНИЯ:
· Документы, подтверждающие право собственности на предмет залога (например, контракт со спецификацией, планировкой, товарно-транспортные документы, расшифровка балансового счета по учету основных средств на дату подачи заявления);

· Документы, подтверждающие оплату таможенной пошлины (при импорте);

· Документы, подтверждающие оплату оборудования;

· Акт ввода в эксплуатацию и акт приема-передачи; 

· Договоры аренды помещений или договоры хранения передаваемого в залог оборудования при использовании помещений, не принадлежащих залогодателю, с приложением платежных документов, подтверждающих оплату за последние 6 месяцев;

· Технические паспорта на закладываемое оборудование.

· Акт оценки независимым экспертом рыночной стоимости оборудования 
· Договор о материальной ответственности с сотрудником, ответственным за сохранность и работоспособность оборудования,

· Справка о наличии/отсутствии договора аренды в отношении предлагаемого в залог оборудования (представить копию договора),

· Страховой полис (может быть представлен после заключения договора залога).

Д) ПРИ ЗАЛОГЕ ЦЕННЫХ БУМАГ:
- при залоге корпоративных ценных бумаг, в бездокументарной форме :

· Выписка из реестра, выданная держателем реестра, либо выписка по счету депо, выданная депозитарием, в случае учета прав на ценные бумаги в депозитарии;

- при залоге корпоративных ценных бумаг, в документарной форме:

· Сертификаты (если сертификаты находятся у владельца), либо

· Выписка по счету депо, выданная депозитарием (если сертификаты переданы на хранение в депозитарий);

- при залоге ордерных ценных бумаг (векселя, чеки):

· Ценная бумага (подлинная);

· В случае если держатель ценной бумаги не является первым ее владельцем, его право на ценную бумагу подтверждается непрерывным рядом индоссаментов (передаточных надписей). Индоссаменты должны быть выполнены на самой ценной бумаге или на листе, являющимся ее продолжением (аллонже). Обязательным реквизитом каждого индоссамента является подпись индоссанта.

Е) ПРИ ПРИНЯТИИ ГАРАНТИЙ И ПОРУЧИТЕЛЬСТВ ФИЗИЧЕСКИХ ЛИЦ:
· Документы, перечисленные в разделах I и II настоящего перечня;

· Заявление о намерении предоставить Банку поручительство в качестве обеспечения возврата заявляемой суммы кредита.

9 Представляется после заключения договора залога.





